
C6dlgo: MP - GNFA • PO • 08 - PR- 
OS-FR-01MACROPROCESO: GESTldN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2
Fecha: 24-01 >2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPUMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mbs Afio

1021 07 120251
INFORMACI6N GENERAL1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

DIANA CAROLINA VARGAS LbPEZCONTRATISTA

1.054.986.136 CHINCHINADECEDULA DE CIUDADANIA No.

CdDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0006910 3132819033 ¥CELULAR

JPCAROLINAVARGAS(S>HOTMAILCOM ¥E-MAIL PERSONAL

JPCAROLINAVARGASOHOTMAll.COME-MAIL INSTITUCIONAL ¥

• ca[x|» •L>488401308959DAVIVIENDA c.c¥ No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 10.301.760,00 «VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AnoNo

$2025 2.575.440,001888 DE HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medlos y eon plena autonomfa tScnica y administrativa. dentro del

*plazo aeordado, los servlcios y/o actlvidades enunctadas a lo largo dot presente contrato. Como conlraprcstacidnOBJETO DEL CONTRATO

reclblra por parte del CONTRATANTE unas sutnas de dlnero, a lilulo de honorarios.

GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGONOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

COORDINADOR ADMINISTRATIVO V TECNOLOGICO *CARGO DEL SUPERVISOR

33032564325 ¥ CRP No. ♦CDPNo.
FECHA APROBACldN 

POLIZA11/04/2025 16/05/2025FECHA CRIFECHA CDF Dia Mas .Ano

19 05 2025 *LUGAR DE EJECUCION

MANIZALES ¥CIUDAD Dla Mos Arto
FECHA/FINALIZAClCN 

CONTRATO 18 09 2025 ♦CALDASDEPARTAMENTO

MESES DIASDla Mgs AnoFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCI6n DEL CONTRATO
19 05 2025 *

ADICION Y/O PRORROGA No.|| | ¥Dia Mes AlioFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA c ¥ CRP No.¥ CDP No *

VALORMESES DIASDla Mes AnoFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ♦*

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura

i=II 2.575.440,00 \\¥VALORACOBRAR 1 o
□*[ ¥VALOR TOTAL # DE DIAS

MESACOBRAR2.575.440,00$ AnoDia Mes
¥ PAGO No. No DiAS JUNIO06 202501DEL

PERIODO DE PAGO JUNIO2025 ¥ 02 ¥ 30 100%0630AL
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2. OBLIGACI6N de pagos seguridad social del contratista
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAfllAOESALUD(EPS) EPS-SURA178.000 # 12.5%

ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE 
PENSIONES - COLPENSIONES2. FONDO DE PENSI6N 227.800 * 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANlA DE SEGUROS7.500

$ 78252981413.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 10.301.760,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$$ 1.030.706,00 9.271.054,00$ 1.030.706,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

*
% 6.695.614,00$ 3.606.146,00$ 2.575.440,00
$$VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

i$*
s$*
$$*VALOR DEL PAGO
5$♦VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

ss*
$$*
$$*
$$♦VALOR DEL PAGO 

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$$¥
$$¥
$s*
$$*
%%¥
$%¥
$$*
$$*VALOR DEL PAGO

s$*VALOR DEL PAGOPAGO 20

AnoOla Mes
JUNIO202501 06DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO [02] JUNIO202530 06AL
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3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

1. Sa recJben los de lo$ documentos radicados an la GRIP qua 
ingrosan par vantanilta, dando cumplimiento a las normas 
eslableddas an registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 2. So 
organlza la documentackbn de ocuerdo a los principles do 
prioridad y rango ostablocido on ol Docroto 1579 do 2012: 
como os, rotirar ol material abrasrvo do los documontos. 
ordonar, disponor los documentos an carpeta independlente 
para el inicio de la etapa de digltalizaetin. 3. Se realize la 
digilalizacMn do documontos como: digltalizar los soportos. 
formularios de caOficaddn. formutarto de correccidn, nota 
devolutiva o mayor valor (segun soa el caso). 4. Se verifica el 
tumo del documento llslco, contra el tumo 0 ImPgenes qua 
aparecon en la panialta, so olimlnan hojas an bianco, sc valida 
la paginaddn. 5. Se valida quo la documontackSn dlgitalizada 
coincide con el renombre de los documentos digltalizados, 
teniendo en cuenta el mdtodo do implementado en la ORIP a 
la quo fuo asignado, con el tumo o matricula dol documento 
y/o los datos bdsicos, se verifica el consecutive, paglnado y la 
tlpiftcacidn de la cantidad de hojas digitalizadas o atstamlento. 
6. Una vez reaBzada la dlgltallzaddn se ubica el documento 
gonerado por la ORIP como rospuosta a la sotcitud. so vorifica 
ol formutario de calificacidn. la nota devolutiva. formulario do 
correcctin y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo 
o carpeta. dasificdndolo como: devueltos y mayor valor 
ublcindolos on ol drea dispuesta quo permita su idonliflcacidn. 
Para los documentos calificados o corregldo; so procede a 
ublcar y relirar del archive temporal la documentaddn y separa 
la copia con destino a registro y la del usuario. se anexa cl 
formulario do catficacidn o formutario do corroccldn a cada 
paquote se ontrega a vcnlaniKa el idenliftcado para ol usuario: 
el paqueto con destino a registro so ubica en el archivo en el 
drea fisica definlda para armado e inventario. 7. Se realize el 
diligenciamiento de informes: como el anexo numero No. 2, 
oslado do la infraestructura tocnoldglca entregada por la SNR 
para desempenar sus funciones, formate Cmico de inventario 
documental FUID. formate Excel dando cumpimlento a la Ley 
do General do Archivo. (Entroga del archivo en Excel y pdf). 8. 
So recibe. se revlsa. so clasifica, se radica. se distribuye y se 
controlan los documentos ingresados para registro on caja. 9. 
Se desarrolla la sistematizackSn o digitalizocldn de los 
documentos quo so roquioran acordo con los linoamiontos 
Inslitucionales de las actlvidades desarroladas en caja. 10. Se 
mantienen acluaizedos los diferentes apicativos que se 
utiiicen en el Srea de desempefio a fin de contar con 
informaettn confiablo. 11. Se rosponde por la administracidn y 
manejo do los blenes entregado para la ejccucidn dol contrato.

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que Ingresan por venlanila. dando 
cumplimiento a las normas ostablecldas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR 2. 
ABstamlento del documento: organizar la documentactin de acuerdo a los principles de prioridad 
y rango establecido en el Decreto 1579 de 2012: como es, retirar cl material abmsivo de los 
documentos, ordonar. disponor los documentos on carpeta Independiento para cl inicio do la 
otapa do digitaiizaci6n. 3. Digitalizacibn do documontos: digitaizar los
soportes. formularios de calificacibn, formulario do corrocdbn, nota devolutiva o mayor valor 
(segun sea el caso) 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento 
llslco, contra cl tumo e imbgcnos quo aparocon on la pantalb, elminar hojas on bianco, vatdar 
paginacibn. 5. Tipificacibn del documento: valdar que la documontacibn dlgitalizada coindda con 
el renombre de los documentos digltalizados, teniendo en cuenta el mbtodo de implementado en 
la ORIP a b que fue asignado. con el tumo o matricula del documento y/o los datos bbsicos, 
verificar consecutive, paglnado y b tipificacibn do la cantidad do hojas digitalizadas o 
alrstambnlo 6. Disposidbn y armado del trdmito rogistral: Una voz roaiizada b digitalzadbn se 
ubica el documento generado por b ORIP como respuesta a b sokeitud: formulario de 
catificatibn, nob devolutiva. formubrio de correccibn y/o mayor valor, este documento se anexa 
al tumo o carpeta, cbsificbndolo como: devueltos y mayor valor ubiebndobs en ol brea 
dispuesta quo permita su identificacibn. Para los documentos calificados o corregldo; so procede 
a ubicar y retirar del archivo temporal b documentacidn y separa b copia con destino a registro 
y b del usuario, se anexa el formubrio de caificacbn o formubrio de correccibn a cada paquete 
se entroga a vontanlla el identificado para ol usuario: el paqueto con destino a registro so ubica 
en el archivo en cl Area ffsica definlda para armado a inventario 7. Diligenciamiento de informes: 
Anexo mirnero No. 2, eslado do b infraestructura tecnolbgica ntregada por la SNR para 
desempeflar sus funciones. formato Cmico de inventario documental FUID. formato Excel dando 
cumplimiento a b Loy do General de Archivo. (Entrega del archivo on Excel y pdf). 8. Recibir, 
revisar, cbsificar, radicar. distribulr y controlar documentos ingresados para registro en caja. 9. 
Desarrolbr b sistematizaribn o digrtatizacibn de los documontos que se requleran ocorde con 
los Bneamicnlos inslitucionales de bs aclivldades desarroladas en caja 10. Mantener 
actuallzados los diferentes aplicaUvos que se utiiicen on el brea de dosempefto a fin de conbr 
con informacibn confiablo 11. Responder por la administradbn y manejo do bs bicnos 
entregado para b ejecucibn del contrato. 12. Mantener plena reserva y conAdencbldad de b 
informacibn que reciba para el cumplimiento del contrato. 13. Aplcar el acuerdo 042 de 2012 del 
Archivo General de b Nacbn, las normas que b modifiquen y dembs normatividad vigente que 
rige b materia. 14. Apoyar bs funebnes de archivo mlsbnal, admintstrativo y dembs, cuando b 
ofldna de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestbn documental. 15. 
Presenter el Informe de ojecucbn contractual y cuenta do cobro do maners mensual. teniendo 
en cuenta bs Ineamicntos cstabbddos por la Dlroccbn Administraliva y inanciora. 16. Las 
dombs que el supervisor dol contrato considere pertinentos. conformo a b naturaloza del 
contrato.

NOTA: Si se requlere ampliar mbs las obligaciones con sus respectJvas evidenclas en los cuadros como text© o Imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAClON PARA PAGO
Una vez verificado e! desarrollo de las actividades asignadas para el presenle period©, se deja constancia que el

Idenlificado (a) con cedula de cludadanla 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conformo las normas, especincaciones. procedimientos,

DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ(la) contra tista
CHINCHINA1.054.986.136 deNo

de 2025del contrato de Prestacidn de Servicios No 1888
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 64325330325 COP No

$ 2.575.440,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS
CON 00 CTVOSValor en letras:

D(a Mes Ano
JUNIO202501 06DEL PAGO No.

PERIODO DE PAGO n»i JUNIO06 202530AL

de 2025JULIOa los 02 dfasdelmesdeMANIZALESPara constancia se flrma en

SUPERVISOR

Flrn\ay6upehvlsor
GABRIEL EDUMDO VILLEGAS ARANGO 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y TECNOL6GICO

CONTRATISTA

m
' Firma Contrail sta
CAROLINA VARGAS LOPEZ 

Cedula de Cludadanla No 
1.054.986.136 de CHINCHINA
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