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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dla_Mes _ Afio
[0Z10712025]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ _Jo
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.054.986.136 | DE I CHINCHINA IO
CODIGO ACTIVIDAD RUT |  000-0006910 | cELuLAR | 3132819033 ‘| .
E-MAIL PERSONAL | JPCAROLINAVARGAS@HOTMAIL.COM |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL r JPCAROLINAVARGAS @HOTMAIL.COM I’
Banco [ DAVIVIENDA _ |e  wnoDEcuenta [ 488401308959 |e ca[ X o cc[ o
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afo
1888 DE t HONORARIOS MENSUALES
El CONTRATISTA deber4 prestar por sus propi dios y con plena autc

OBJETO DEL CONTRATO |plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del p

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a litulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GABRIEL EDUARDO VILLEGAS ARANGO Io

CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADh_/IINISTRATIVO Y TECNOLOGICO Io
CDP No. 64325 # CRPNo. || 330325 .
recuacon| 11/04/2025 | FecHACRY  16/05/2025 FECHAAPROBACION s Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 19 | 05 I 2025 |¢
clupap MANIZALES fo gy Dl Mos  ano
FECHA/ FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS fo CONTRATO [ 18 | 09 | 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATQ
Corrs [oo o Toos) (e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ICION '° PRORROGA N°'“j ¢
S e T m—
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afo  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | | [ Je[ Je[ e | e
€S FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR [ § 2.575.440,00 [o o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | Jo I |o
s 2.575.440,00 | Dia Mes  Afio MES A COBRAR
per| 01 [ 06| 2025 ]. PAGO No. No DIAS JUNIO
PERIODO DE PAGO

30 {06 2025 |e| 02 |« | 30 |100% JUNIO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS - SURA & 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES - COLPENSIONES « 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ .
3. | ABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 78252981 I ]

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | §  10.301.760,00 O P SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.030.706,00 |« || $  1.030.706,00 $ 9.271.054,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 (@l § 3.606.146,00 $ 6.695.614,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO off $ . 3 .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO e $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO LIk - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO B - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO (B - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO MB . 3 -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “fs - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO of$ - $ R
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ol $ . s .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO off$ - $ N
PAGO 15 VALOR DEL PAGO ofs . $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO B . $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO o - s R
PAGO 20 VALOR DEL PAGO 1K - s .

Dia  Mes Afio
DEL| 01 | 06 ] 2025 PAGO No. JUNIO
PERIODO DE PAGO af 30 [06]| 2025 [02] JUNIO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Sulgarimnndnncin de Notariado y Reglstro

Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201

Bogotd D.C.. - Colombla

hitp:/Awww.supemotanado.gov.co
ety Hado.gov.co



http://vrww.supcmotanaao.gov.co
mailto:corrsspondoncia@supsmotariaao.gov.eo

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: MP -GNFA-PO - 08 -PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versiéon: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepclén de los documentos radicados en la ORIP que lngresan por ventanila, dando

1. Se raciben los de los documentos radicados en ta ORIP que
limi alas r

FOLIO ylo SIR. 2. Se,

etapa de digitalizacién, 3. Digitalizacién do documantos: digitalizar los
P , for de calificacién, fi de correccién, nota devolutiva o mayor valor|

{segun sea el caso) 4. Calidad del documento: el digilador debe verificar el tumo del documento

fisico, contra ¢l tumo e imagenes que aparecen en {a pantaila, e§minar hojas en blanco, validar

paginacién. 5. Tipificacién del documento: validar que la documentacidn digitalizada coincida con

al 1 do los d digitalizados, doen ta e método de imp

la ORIP 8 la que fue asignado, con el tumo o matricuta de! documento y/o los datos bé

fyry Lk

W "

itado en

p a las r bleckias en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR 2.|ingresan por ventanilla, dando cu
Alistaml del d organizar la di i6n de rdo a los principios de prioridad|eslablecidas on regi de los si
y range establecido en el Decreto 1579 da 2012; como es, relirar el material abmsivo de ks|organiza la documentacién de acuerdo a los principlos de
d I rd . disponer los documentos on carpeta independiente para el inicio de la|prioridad y rango ostabl

ido en of Docreto 1579 de 2012
como es, retirar ol material abrasivo do los documon(os
ordenar, disponer los documentos en carpeta ir di

para el inicio de la etapa de digltalizacién. 3. Se realiza Ia
digitalizacién do documentos como: digitalizar los soportes,
formularios de calificacién, formularlo de comeccién, nota
devalutiva o mayor valor (segun sea el caso). 4. Se verifica el
tumo del d {isico, contra el tumo e imagenes que

P

varificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas
alistamiento 6. Disposicién y armado del trdmite rogistral: Una vez realizada lo digitakzaci6n se
ubics el documento generado por I3 ORIP como p a la solici lario de
calificacién, nota devoluliva, formularic de coreccidn yfo mayor valor, este d o se

p enlap s eliml hojas en blanco, se valida
la paginacién, 5, Se vaida que la documentacitn digitalizada
coincida con e} r ¢ de los docl digltalizados,

iendo en el método de impt en la ORIP a

PR

al tumo o carpeta, clasificandolo como: dovuettos y mayor valor ubicandolos en ol érea

) ia d

a ubicar y retirar del archivo p acidn y sep

se entrega a vontanila el identificado para el usuario: el paquete con destino a registro se ublca

dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corvegido; se proceds|y/o los datos basicos, se verifica el consecutivo, paginado y la)
la copia con destino a registro[tipificacidn de la cantidad de hojas digitalizadas o afistamiento,
v 1a del ususrio, se anexa el formutario de calificackin o formulario de comeccién a cada paquets|8. Una vez realizada la digltalizacién se ubica el documento

1a que fue asignado, con ¢f tumo o matricula del documento

genarado por la ORIP como rospuesta a la solicitud, so verifica

o de calficacion, la nota devoltiva, formulario de

an el archivo en ¢l drea fisica definida para do e inventario 7. Diligenciamiento de inf
Anexo nimero No. 2, estado de b Infraestructura tecnoléglca niregada por la SNR para

A 2

correccién y/o mayor valbor, 8ste documento se anoxa al tumo

sus funciones, Mt unico de i ! 1 FUID, f to Excel dand

P clasificAndolo como: devuellos y mayor valor|

[ limi a ta Loy de Genora!l de Archivo, (Enlrega del archivo en Exce! y pdf}. 8. Recibir,

revisar, clasificar, radicar, distribulr y de para ragistro en ca]a 9.
que se requl

. o

ing

ubicindolos on el drea dispuesta que permita su identificacion,
Pare los documentos cakficados o corregido; se procede B,
bicer y ratirar def archivo temporal ta documantacién y separa.

cor

Desarrollar la sistematizacién o digitafizacién de los d
los ientos institucionales de las aclividades desarroladas en caja 10, Mantener

actualizados los diferentes aplicalivos que se utilicon n el 4rea de desempefio a fin de contar

"

la copia con destino a registro y la del usuvario, se anexa el
formulario de cafificacién o formulario de coroccién a cada
quete se entrega a venianiia el identificado para el usuario;,

con Informacién confiable 11, p por la administracién y jo do los b
entregado para la ejecucién del comrato 12. Mantener plena reserva y confidenclalidad de ta

i6n que reciba para el cumpiimlento del contrato. 13, Apiicar el acuerdo 042 de 2012 del

al paquete con d a regi s ubica en ef archivo en el
drea fisica definida para armado e inventario. 7. Se realiza el

domas que el supersvisor del contrato considers pertinentes, conforme a la naturaloza del

Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demés normatividad vigente que|dikg iento de inf como el anexo numero No. 2,
rige ta materia. 14, Apoyar Ias funciones de archivo misional, ad tivo y dema: do lajestado de la inft ictura tecnolégica entregada por la SNR

ficina de regl de inst tos pGblico no te con apoyo de gestién documental. 15.|para d p sus [ 1 to unico de inventario|
Presenter el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de I, teniendo|d 1 FUID, f Excel dando cumpimlento a la Ley
en cuenta los i t blocldos por la Diroccion A I [ i 16. Las|de General do Archivo. (Entraga del archivo en Excel y pdf). 8.

Sao recibe, so revisa, se clasifica, se radica, se distribuye y se

1 los d ingresados para registro an caja. 9.

contrato,

{documentos que se requieran acorde con kis kncamigntos

A

I si 4

Se Il i6n o digitalizaclén de los
inslitucionales de las actividades desarroladas en caja. 10. Se
mantienen actugfizados ios diferentes aplicativos que se
ubkcen en el drea da desempefio a fin de contar con
11. Se resp por ta inis 6N y|

finhk d.

manejo do los blenes entregado para la 6] i6n del contrato.

Ted 1

tivas

NOTA: Si se requlere ampliar mas las obligaciones con sus r
camo anexos.

P

@n los cuadros como texto o |

&
g

. favor colocarias
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado e! desamollo de las aclividades asignadas para el presenle periodo, se deja constancia que el
{la) contratista DIANA CAROLINA VARGAS LOPEZ Identificado (a) con cedula de cludadania
No 1.054.986.136 de CHINCHINA cumplié sasfifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1888 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 330325 CDP No 64325
Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.575.440,00
Valor on lotras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS
alor an fetras: CON 00 CTVOS

Dia  Mes Ao

DEL) 01 06 | 2025 PAGO No. JUNIO
PERIODO DE PAGO
a| 30 Jos| 2025 {02 ] JUNIO
Para constancia se fima en MANIZALES alos 02 dias del mes de JULIO de 202§
SUPERVISOR

A

Firma upe)vlsor
GABRIEL EDURQXDO VILLEGAS ARANGO
COORDINADOR ADMI STRATIVO Y TECNOLOGICO

CONTRATISTA

\

-~

\WAMO A

Firma Contrati
IANA CAROLINA VAR LOPEZ
Cedula de Ciudadania No
1.054.986.136 de CHINCHINA
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